
 
 

 
 
 
Suchen Sie eine interessante und herausfordernde Tätigkeit in der Stadt Zürich in einem 
mittelgrossen Treuhand- und Steuerberatungsunternehmen als 
 

Assistent/-in im Bereich Steuern 50 % (w/m) 
 
Wir sind ein renommiertes, mittelgrosses und unabhängiges Unternehmen und Mitglied 
eines weltweit tätigen Netzwerkes von Treuhand- und Wirtschaftsprüfungsgesellschaften. 
Nationale und internationale Gesellschaften aus allen Wirtschaftsbereichen sowie 
Einzelfirmen und Privatpersonen werden ganzheitlich in den Bereichen Treuhand, 
Steuerberatung und Wirtschaftsprüfung beraten und betreut. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Erstellung von Steuerdeklarationen für natürliche und juristische Personen  
• Vorbereitung von steuerlichen Stellungnahmen 
• Prüfung und Weiterleitung von Steuer-Rechnungen und Einschätzungsentscheide 
• Bearbeitung von Dokumenten (Deutsch/Englisch) 
• Mandats-, Adress- und Ablagemanagement inkl. Fristen- und Terminverwaltung 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene Kaufmännische Lehre - vorzugsweise in der Treuhandbranche  
(E- oder M-Profil)  

• respektive eine Aus- oder Weiterbildung im Bereich Steuern (z.B. SachbearbeiterIn 
Steuern / SteuerspezialistIn KV) 

• Erste Praxiserfahrungen als AssistentIn im Bereich Steuern – auch für 
WiedereinstiegerIn geeignet 

• Stilsicheres Deutsch 
• Sehr gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
• Fundierte MS-Office-Kenntnisse (Outlook, Word, Excel, Power Point) und Dr. Tax 
• Präzise, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
• Gutes Zeitmanagement und hohe Flexibilität 

 
Ihre Chancen: 

• Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Aufgestelltes und kollegiales Team 
• Moderne Büros an zentraler Lage 
• Flexible Arbeitszeiten inkl. Home-Office-Möglichkeit / Kompensation von Überstunden 
• Zeitgemässe IT-Infrastruktur 
• Unterstützung in der persönlichen Weiterentwicklung und Weiterbildung 

 
Fühlen Sie sich angesprochen und verfügen Sie über die erforderlichen Fähigkeiten?  
Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung via E-Mail an Frau Margarita Baeriswyl, 
Associate Partner: 
 
PKF Consulting AG / Dr. W. Meili + Partner AG 
Lavaterstrasse 40 | Postfach 1929 | 8002 Zürich 
Tel. 044/285 75 03 | margarita.baeriswyl@pkf.ch | www.pkf.ch 
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